eroAllegue

Instructivo de Actividades Esenciales

IN-06-REH-001-A

RECURSOS HUMANOS

19/07/2021
Paginalde 2
2.6.- Andlisis de Presupuesto Institucional
TIEMPO FRECUENCIA
ACTIVIDAD OBJETIVO REQUISITOS REEMPLAZO
Q TAREA Y HORARIOS
Conexidon a Escritorio
Andlisis de Andlisis y comunicacion del Remoto de calidad 20 m'n.L:thZ Dia martes de
estado actualizado del por uniaa T
1. | Presupuesto presupesto institucional por | Presupuestos aproximadam cada  semana | Contabilidad
Institucional unidad RS Horario variable
institucionales ente
actualizados
Como hacerlo:
1. Iniciar sesién en el Servidor de Grupo Allegue.
2. Abrir el archivo de Inventario que se encontrard en el Escritorio de la cuenta de DOP en el Servidor.

3 Abrir el archivo de PRESUPUESTO 2021 de TLU, desde la carpeta de BIBLIOTECAS-CO_CONTABILIDAD_PRESUPUESTOS 20210

desde el acceso directo PRESUPUESTOS 2021 gue se encuentra en el escritorio de la cuenta de DOP en el servidor de Grupo Allegue.

Guardar como TLU Presupuesto Analizado ANO MES en la carpeta de la UNIDAD/DO_DIRECCION OPERATIVA/ANO/MES
correspondiente por unidad

Abrir los archivos de Presupuesto Analizado por unidad, ocultar las Hojas de BCS, TLU-IP, TLU-IR

En la hoja de COMPARATIVO TLU se debe desbloquear las columnas BI, BJ, BK y aparecera la tabla del resumen analitico del

presupuesto
Se debe actualizar la fecha al domingo anterior en la tabla de resumen analitico de presupuesto, se debe actualizar la informacion del costo
8. tedrico en cada uno de los rubros y funcionara de manera automatica el cédigo de colores para identificar si algin indicador se encuentra
fuera del rango establecido.
9. Filtrar todos los gastos del comparativo considerando el porcentaje de tiempo transcurrido al mes
10. Guardar el archivo y enviar por correo electronico por unidad a todos los departamentos involucrados, colocando una imagen de la tabla

del resumen analitico del presupuesto y la tabla de los gastos filtrados a la fecha por unidad.

11. Enviar por WhatsApp la imagen de la tabla de andlisis de presupuesto y la tabla de gastos filtrados a la fecha

PROPIEDAD: ESTE DOCUMENTO FORMA PARTE DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL DE “GRUPO ALLEGUE, S.A. DE C.V.” Y CONSTITUYE PARTE DE SUS SECRETOS INDUSTRIALES Y

COMERCIALES. QUEDA PROHIBIDA SU REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL, ASi COMO SU DISTRIBUCION A PERSONAS AJENAS A LA ORGANIZACION.
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PROPIEDAD: ESTE DOCUMENTO FORMA PARTE DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL DE “GRUPO ALLEGUE, S.A. DE C.V.” Y CONSTITUYE PARTE DE SUS SECRETOS INDUSTRIALES Y
COMERCIALES. QUEDA PROHIBIDA SU REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL, ASi COMO SU DISTRIBUCION A PERSONAS AJENAS A LA ORGANIZACION.
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