Actividades Esenciales Asistente de Direccidn

3. SOLICITUD DE INSUMOS.

Actividad Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario
Solicitud de Contar con Realizar Indefinido Indefinido
insumos los insumos pedidos con el
Oficinas necesarios area
Grupo correspondiente
Allegue
Como hacerlo:
1. Realizar pedidos a las areas correspondientes

Entregar a Contabilidad facturas para pago

Insumos Limentos (Departamento de Compras)

Insumos de papeleria (Papeleria La Esfera)

Insumos Cartuchos (Dicorecyn )
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Insumos de limpieza ( Gerardo Cruz)




