
Actividades Esenciales Asistente de Dirección 
 
 

2. REVISIÓN DE INSTALACIONES GRUPO ALLEGUE 
 
 

Actividad Objetivo  Requisitos  Tiempo Tarea Días-Horario 

Revisión de 
Instalaciones 
de Grupo 
Allegue 

Mantener las 
Instalaciones 
en optimas 
condiciones 

Coordinar el 
rol de limpieza 
y 
mantenimiento  

30 min De lunes a 
sábado. 

 
 
Como hacerlo: 
 

1. Coordinar el rol de limpieza de Oficinas Grupo Allegue 

2. Solicitar mantenimiento de instalaciones y equipo . 
MTTO. Antonio Esparza 

  


