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3. Realizar pago de nomina  
 

Actividad Objetivo Requisitos Tiempo 
Tarea 

Días-Horario 

Realizar pago 
de nomina 

Realizar el pago 
oportuno de 
nominas para TLU  

Tener la 
nomina por 
parte de RH, 
supervisarla , y 
autorizarla 
para su 
correcto pago 

40 min Frecuencia 
semanal y 
quincenal 

     

 
Como hacerlo: 
 
1
. 

Ingresar al modulo de nomina en bancos: 
 
 
 

 
 

2 Subir archivo, seleccionando la fecha de dispersión y el concepto de pago 



Actividades Esenciales Gerencia Contabilidad  
 

2 
 

.  

 
 

3
. 

Autorizar y enviar el archivo de pago mediante autorización  con clave de Operaciones 
y corroboración su correcta aplicación 

 
 
 


