Actividad 2.4 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario

ANALISIS DE INVENTARIO | Realizar analisis del | Archivo reporte 3 horas por Martes a Jueves
resultado de los | control de cada unidad
inventarios en cada | inventarios,

unidad, asi como la | arqueos,
presentacion de | resguardos de
reportes semanales bodega, relacion
bitacora de botellas
clientes ,reporte
relacién excedentes
de productos

Como hacerlo:

Para realizar el analisis de inventario, el archivo se encuentra en la siguiente ruta: BIBLIOTECA-OAL-
IV_INVENTARIOS se selecciona afio correspondiente, se elije carpeta de la unidad a trabajar se elije carpeta
ANALSIS 2021 se elige mes que se esta trabajando y se procede a abrir el archivo de Excel de la semana a
trabajar, el nombre del archivo del de ANALISIS DE INVENTARIO.

| 04 ABRIL O]

(?( )v| .~ Equipo = d (D:) - Biblioteca ~ OAL = IV_INVENTARIOS + 2021 + RP] = ANALISIS 2021 = 04 ABRIL - l‘al| Buscar 04 ABRIL ¥l

Archivo  Edicién  Ver Herramientas  Ayuda

Organizar ¥  Induir en biblioteca v  Compartir con v Nueva carpeta = - [ Q
7 Bibliotecas 2l Nombre - Fecha de modificacién | Tipo Tamafio | |
j Dofumenbjs @J RPJ-AMALISIS DE INVENTARIO 05042021 06/04/202105:13p... Hoja de calaulo de ... 837KB
fl Ln;asig;nes @J RPI-ANALISIS DE INVENTARIO 12042021 14/04/2021 12:07 a... Hoja de cdlculo de ... 813KB
E Videos @J RPI-ANALISIS DE INVENTARIO 19042021 13/04/2021 01:06 p... Hoja de caloulo de ... 714KB

2 GEMIMA GGG, GONZALEZ GAI

Este archivo consta de varias Pestanas:

CARATULA DE INVENTARIO: Esta informacion se obtiene del archivo Control de Inventarios es la parte
informativa de la caratula, numero de personas atendidas, cheque promedio por persona, ventas cortesias,

etc. En la caratula también contiene el costo tedrico y contable del inventario obtenido por medio del
software MICROSIP
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INVENTARIO RPJ

ANALISIS DE INVENTARIO

GrypoAllegue Lo ]

DATOS ESTADISTICOS

e N

Personas atendidas 459.00
Consumo Promedio 758.88
| 15 |ventas Barra 11.00
| 16 | Total para llevar 10,494 00
17 |Semvicios domicilio -
18 |Total senicio domicilio
19
20 DESGLOSE DE VENTA
| 21 |Alimentos 245,636.00
22 |Bebndas 112,871.00
| 23| Cigarros 315.00
24 \'TOTAL 358,822.00
[ ] PORCENTAJE DE
COSTO TEORICO AL | PORCENTAJE DE COSTO CONTABLE
05 DE ABRIL AL 05 DE ABRIL
| 27 | Alimentos 856,064 31 35% 308%
28 |Bebidas 35,875.10 32% 25.5%
29 |Cigarros 216.88 69% 68.8%
30 | TOTAL 121,156.29 3% 29.2%
|31]
| 32| CASAS
| 33|caB 2,803.00
34 RP 2,489.00
| 35 [cPE 9.159.00
| 36 |cF 3,146.00
| 371AD -
38 |PV -
39 |TOTAL 17.597.00
| 40]
41
42
13 DESGLOSE POR TIPO
44 INVENTARIO INICIAL INVENTARIO FINAL DIFERENCIA
| 45 |Abarrotes Total 52,553 96 55,292 90
| 46 |Bebidas Suaves Total 2236111 2765630
47 |Carnes Total 140,919.86 145,385.77
| 48 |Cigarros Total 5619.92 5.619.92

44 » »[\CARATULA DE INVENTARIO ( ARQUEO / RESGUARDOS { MOV.RESGUARDOS  EXCEDENTE DE PRODUCTO  MOV. DE PRODUCTOS { BIT. BOTELLAS CLIENTES

ARQUEOQ: Se transcribe informacién recabada, que se realizo en la Actividad 2.1.
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1 ARQUEO FO-02-ADM-023-A ARQUEOQ FO-02-ADM-023-A
Z [FonDG uNiDAD s 17.000.00 ]
3 Nombre del Gerente Unidad GONZALEZ LIMON OSCAR Nombie del Gerente Unidad : GONZALEZ LIMON OSCAR
4 Mombie deliesponssble: SANCHEZ DUARTE MARIA ISABEL | Nombee del respons sble: TLALOLINIGONZALEZ REGINA IO
B GeroA"egue Unidad RRJ [FONDD OPERATN € 27.000.00 NOCELE TOCHHUITL LOBENA
| Departamenta Cooidinadors Adminisuativa G All Uridad APJ
7 Fecha = Depentamento: CAR
g rnpo egue Fecha 05-abs
0 FONDO TOTAL:A+B+C+D[FONDO-TOTAL
[n 17.000.00 17,0006 0.18 i,000.00
EFECTIVO Documentoes chequeshc [FONDO OPER_$ 27,000.00 |
Valor Canidad Suma umero Total
1.000.00 - 193608 Peraliel 763,93
00 00 0 500000 ITZEL HEFNANDEZ 586,00 i FONDO CAJA [TOTAL:AE__[FONDO-TOTAL
7 200 00 1 20000 PEL HERNANDEZ 278,40 [ 0,000_00 [0 nn+n,nn 0.00
® 700,00 il 00,00 [TZEL HERNANDEE 122950
B 0.00 - EFECTIVO VALES
20 Z0.00 ] T ZE0.00 Vetor ) ume Womere Tomt
21 2000 % - 4 1000.00 1 -
z 0.00 & + 50,00 4 soooo oo |y To00 00
23 500 ] 3 50.00 + =000 soaly 500,00
24 200 S 3 10.00 i 190,00 sools 500 00
E 100 75 7500 + soo0 i 35000
26 050 3 3.00 s evon wooly 000
il [ - t s000 )
28 00 = s oo o o000
23 3 5.836.00 Total B § _ 32¢793 s 00 ss00] s 00
30 k3 2.00 3
31 PAGO PENDIENTE A PROVEEDDRES i 100 w00y w500
32 Compras cortado: |Ne. FacturalPRem. Provesdor Toral 3 050 i3
3 = k3 0.20 ]
34 1 00 1 -
35 - [ Toral A 4§ __10,000.00 1 =
38 5
37 =
38 =
39 5
a0 B
a1 e
a2 %0.-
a3 Total C E3 =
a4
a5 Vales por aclarar
@6 _Decorpon Tmporte | i Rubro Importe [
47 |Aeposicienes 3 1030.20 |z Ficardoxo posiciones 0 EETEEN
48 Peposiciones 3 50,00 | S, Ficarde calé Reposiciones s 1471.00 [KL
43 Feposciones 3 43.00 | Sr. Ricaido chistona Reposiciones KL
50 [Reposiciones 3 615,00 |Sr Ficards allegue fiete Reposiciones | ET
51 _|Reposiciones Reposiciones KL
52 [Reposciones eposiciones [
53 [Reposicienes Reposiciones [
54 | Reposiciones
55 TotalD| & 1.938.20 TotalE ¥ 594599 |
56
57 | Totsl cone Folio lnicis| Folio Final
58 Efectivo [T= [Cheque [Tatal G |
53 I I I g|
&0
&1
= GERENTE DE UNDAD COORDINADDRA ADMNISTRATIVA GERENTE DE CONTABILIDAD Gerenie de Unidad Fiesponsable de Cala Gerenie de Contabilidad
[ Ba
85
&6 MNombie y Fima Nombre y Fima Nombee u Firma Firma, Firma Nombes y Fima
&7
68




RESGUARDOS: Se transcribe informacién de cada unidad, los cuales son datos que necesitamos para

los requisitos de la Actividad 2.2.
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RESGUARDO BODEGA

PRODUCTO PROVEEDOR

RE SGUARDO

UL TIA
FECHA DE
ENTREGA

FULPD SUADALUPE MARTINEZ LEOHN

210 Ko

16/03/2021

LOMG DE SaLMON GUADALUPE MARTINEZ LEGN

5608 KG

To/0a/z021

CHORZO BCO GUADALUPE MARTINEZ LEQN

22 pA

603727021

MOV, RESGUARDOS

———

EXCEDENTE DE PRODUCTS

MOV, DE PRODUCTOS

| J |

BIT. BOTELLAS CLIENTES

MOVIMIENTOS DE RESGUARDOS: Con la informaciéon obtenida de Resguardos se actualiza el resguardo
de la semana anterior mas producto en la unidad, stock final y venta realizada de la fecha del inventario

anterior a la fecha actual.
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RESGUARDD
SEMANA 28 DE
RZO

PRODUCTO ras

RESGUARDD
SEMANA 05 DE
ABRIL

AN MG IA L

NV EN UMIDAD

MY FINAL SIS,

TAS POR

AJUSTE DE
INVENTARIO

VENTA SEMANAL
DEL 30 AL 05 DE

FULPD 310.00

31000

£07.91

208,72

o872

0.81 2208

LOMO DE SALMON KRG w8.08

=8 08

[N

8569

154 77

©0.00 EXT)

CHORIZG BED 110.00

11000

18500

8600

185

...... 34.00

ARQUED { RESGUARDOS 3, MOV RESGUARDOS { EXCEDENTE DE PRODUCTO £ MOV. DE PRODUCTOS { BIT. BOTELLAS CLIENTES




EXCEDENTE DE PRODUCTO: Informacién obtenida del sistema del Grupo consultando bodega, materias primas
y exportandolo en Excel resaltando los productos que se encuentren en exceso en inventario apoyandonos en
el stock maximo, en el botén de pulpo y filete se anexa informacién como puntas de filete, jugo de carne y
cabeza de pulpo para determinar si se necesita realiza un traspaso.
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INVENTARIO RPJ
EXCEDENTE DE MATERIA PRIMA EN INVENTARIO
GrpoAllegue .2 |
Ciave Nombre Stock StoCK Min. StocK Man, U, 0s M._Precio Unitans Sub_Total Observaciones |

Bvioss VT MARQUES DE RISCAL 3/4

BLIO=S CREMA BAILEYS

BLIS59 TEQUILA DON JULIO 70

| _AaBis0
BLI155 WHISKYS BUCHANAS 12

APEDD4 __|LOMO DE SALMOMN KG - 44.797.10

A % |CHORIZO BCO PZA E 3.528.00
C©Cl002 _ [ENCENDEDORES PZA 1.942.42

CRCC) ArquED £ A MOV_RESGUARDOS ) EXCEDENTE DE PRODUCTS { MOV. DE PRODUCTOS { BIT. BOTELLAS CLIENTES K]

MOVIMIENTO DE PRODUCTOS: Es la consulta del kdrdex del sistema para conocer los movimientos de
productos rezagados, consultando del 1 de enero a la fecha en que se realiza el inventario.
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3
2 INVENTARIO RPJ

3

4 MOVIMIENTO DE PRODUCTOS EN INVENTARIO
5 | GrupoAllegue
6 | | T Ta— |

7
8

9 LICORES VINOS

10

Venta del 07 de Venta del 01 de
Enero al 05 de Enero al 05 de

11 Clave Nombre lock Abril Clave Hombre Stock Abril
12 ANIS SAMBUCA ROM BCO 050 BVB875 VB BICO DA RAN

13 APERITIVO AMARGO DE 100 0.054 mi BVI136 VB FORMIGO D.O. RIBE

14 APERITIVO MEZ CAN PE 770 0.007 mi BVT300 VB PRINCIPATO.

16 APERITIVO MEZ MAC TE 680, 0.00Z mi BVT103 VT BBG HERITAGE

16 450 BVISO2 VT +7 PRIORAT

17 .20 0130 mi BVI162 VT ANGRY B ZINFANDEL

18 .500 0125 mi BUTAS4 VT ARTUKE (TEMPRANIL

19 750 2200 mi BVI137 VT BARDO (BARBERA)
20| 1.200 0075 mi a BVI40S VT CAVIT BLEND o 2 bot
21 1.150 10 BViA11 VT DE PAULA (MONASTR a

22 A 1.050 0.1625 mi 11 BVI376 VT JUAN GIL 4 MESES 1 3 bot
23 [COGNAC COURVOSIER 400 12 BVI400 VT LA CETTO BOU MALB [ 2 bot
24 [COGRAC HENNE SY 3.0, 2665 AB75mi 13 BVI402 VT LA CETTO BOU SANG [ 3 bot
25 COGNAC REMY MARTAN 550 0625 mi 14 BVIZ12 VT ROK CZA (ROBLE AM [ 1 bot
26 CREMA AGUA CLARA ORU.IO C/ 100

27 CREMA COINTREAU * LOS CAMPOS MARCADOS CON GRIS NO PRESENTARON MOVIMIENTOS EN LA SEMANA

CREMA DRAMBUIE

[7LOS CAMPOS MARCADOS CON ROJO SON UTILIZADOS EN COCTELERIA O INVER] 1110

" LOS CAMPOS MARCADOS COH AMARILLO ESTAN SIN STOCK POR LABOR DE VENTA

36 | TEQUILA HERRADURA ANTIGUO 2.410
37 TEQUILA SOTOL AREJO 650

EL] TEQUILA SOTOL REPOSA 200

39 | 4 VODKA ABSOLUT CITRON .812 0.0625 mi
a0 T VODKA KETEL ONE 650

a1 WHISKYS BUCHANAS RED 525 ~3300 mi
a2z 14 WHISKYS BULLEIT 535

43 T WHISKYS BUSHMILL S BL 775

a4 159 WHISKYS CHIVAS 21 063 0.3375 mi
45 620

46 | 2.925 0.1650 mi
ar 520

48 660

a9 | WHISKYS THE DALMORE 2.900

50

51

52|
< 4 ETSEAEETENEGEE, ARQUED { RESGUARDOS { MOV RESGUARDOS { EXCEDENTE DE PRODUCTO ), MOV. DE PRODUCTOS { BIT. BOTELLAS CLIENTES




CONTROL DE BEBIDA RESGUARDO CLIENTES: Es la informacién obtenida del jefe barra tanto movimiento como
bajas, que se hayan tenido en la semana, todas las botellas deben contar con la etiqueta de control que
proporciona sistema Grupo Allegue.
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1
2 CONTROL DE BEBIDA RESGUARDO CLIENTES
3
L @
5 [ RPJ 1
s| GripoAllegue recrn —
T CONTROL DE FIRMAS
= — T — = T —— I il e A
a9 1 MARCO PEREZ BRANDY TORRES 15 045
10 2 25/0B/2020| SR.SAN MARIN CREMA LICOR 43 035
11| 3 Z8/08/2020| MARCO ABTONIO DIAZ GALINDO CREMA CHARTREUSE 0.55
12 13/02/2021 [ SR._ALFONSO GINEBRA BOMB.AY 038
13| s 21/1242020|SR. ALFONSO MEZ AMORES REPOSADO 0.48
14 | & 07/10/2020| SR SOLARES RON APPLETON SPECLAL 0.50
15 il 28/11/2020]| SR.ARIEL WHISKY S J.W. ETIQUETA NEG 010
16 | v 05/02/2020|JOSE SANCHEZ WHISKY S MACALLAN .30
A7 [ o 23/10/2020| ONESIMO LOPEZ [APERMIVO MEZCAL 200 075
18 |10 RMANUEL SANCHEZ WHISKYS CHIVAS 18 0.25
19 |11 05/1042020| HECTOR MORENO WHISK Y S GLENFIDDICH 0.80
20 (12 07/10/2020| SR TOBLAS (WHISKYS BUCHANAS 12 0 45
21 |13 EMANUEL FLORES VWHISKY S BUCHANAS 12 0.40
22 14 ALDO GAMBOA ¥ PROFE OSCAR WHISKY S BUCHANAS 12 0.30
23 15 OW02/2020| GONZALO MALDONADO TEQUILA HERRADURA RE 0.70
24 |18 01/1042020[JUAN CARLOS CABRERA (VWHISKY CHIWAS EXTRA 0.65
25 |17 1371142020 | PROF_ARWVES WHISKY S CHIVAS 12 050
26 |18 181142020 ANTONIO HERMNANDEZ (WHISKY S BUCHANAS 18 0.18
27 (19 08/12/2020]| SRALFONSO WHISKYS JVW. ETIQUETA NEG 0.30
28 | 20 16/12/2020[ SR. MARES WHISKY S MACALLAN 0.35
29 |21 2/08/2020|JUAN CARLOS TELLO WHISKY S BUCHANAS MAS 0.20
30 | =3 25/0%/2020|CUSTAVO CUE RON BACARDI BLANCO 055
31 | 24 02/11/2021| CONTADOR RO LE BLUE LABEL 0.40
32
33
34
5
36 SIN MOVIMIENTO "=
37
38
39
| 20|
41
]
[ 43 ]
a4
as
46

DESGLOSE DE INVENTARIO: Es la informacion obtenida del archivo Control de inventarios, copiando las
columnas de nombre, inventario inicial, inventario final, diferencia, este proceso se realiza por cada familia,
ordenandolos por stock o columna D, para que estén ordenados de faltantes a sobrantes.
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n ACARRUIES 2 INVENTARIO RFJ
- |57 Abarrotes Total 3
E ABLANDADOR 552 4 FALTANTE POR COMPROBAR
- 1.9307 19500 H
© 5 ACEITE AJCNJOLIST0 22600 25000 ;l GerOA"egue |
- ACEITE DE OLVA S LT 1 T i |
60 277485 272400 ] Fraduca WUNCAL | BVRSCO | CFOENCAS | TR0 |OBSORVACOMS| CEDULA
- 61 ACEITE DE OLIVA ENS 0.0000 0.0000 0.0000 HREF 0
. r i RANGO DE ANALISIS +
62 ACENE DE OLIVA EXTR 0.0000 0.0000 0000 #REF. 12 [rom s vz
63 ACEIE FREIDORA che 0.0000 0.0000 0.0000 #REF. :iigﬂﬁﬁmmm
B ¥ at
64 ACEITE NORMAL LT 605147 604800 00347 #REF. IET
— r 16 [vhiacrE T
- B5 ACEITUNA NEGRA 1.58 0.8500 0.8500 0.0000 #REF AT [rosrton 0E CENTENO 6.
= 4 =
- 66 AIDNIOLIKG 12087 07000 95087 e el o
= r
- | 6T ALCACHOFAS 750 GRS 15000 16500 0.1500 #REF g?"”‘*“ms’““‘
1 r |CHILE HUAJLLD K5
] ALCAPARRA FNA 600 G 26720 27000 0.0280 #RER 22|wscre Busaucss
= r 23 owouKs
- 169 ALMENDRA FLETEADA KG 02883 0.0000 02383 #REF 2 uaLannanorse
= r
B ALMENDRA KG 29087 33300 04013 RER e
" ]
SN ALUBIA EN FCO 400 GR 0.0000 0.0000 00000 #RER 2 CanauL0s a6t
LAY - st LD
-T2 ANCHOAS CHICAS 80 G 0.5200 0.7300 02100 #REF. ez eE LaMIA 11
1 r T
© |13 ANGULAS B0 GRUS 0.0000 0.0000 00000 #REF. S ous
-7 ARROZ PRECOCIDO KG 0.0000 0.0000 LU #REF 38 o uowons
] ARROZ S0S AZUL 0.0000 0.0000 0.0000. #REF :*mmm £
fecs ¥ [scerE e oA e
- 176 ATE 700 GRS 5.4000 5.4000 0.0000 #REF 36 cent Fions e
= r M acermarecan1 =
i ATUN LATA 100 GRMS -0.1400 0.0000 U.‘\-WO' #RER 138 a6 1 00 400 GR
- |78 AZAFRAN 28 5 GRMS 0.0000 0.0000 0.0000 HRER ﬁ :::;:;Eznﬁcﬁm
= 4
k] AZUCAR BULTD 50 KGS 572434 66,9000 96586 ERER Sl s
L - ATE 700 8
k] AZUCARGLASS KG 11387 3.0000 18513 #REF A3 ana Lara 10 s
s v W azarnanznscass
81 AZUCAR ISOMAIT KG 02500 0.3400 U.UEDO' #REF 45 [BETUN CHOCOLATE
o] AZUCAR MOSCABADA KG 13008 13008 0.0000 #REF e
82 ¥ o |
- |83 BETUN CHOCOLATE 0.0000 0.0000 0.0000 EREF ﬂ \CAFE SOLUBLE 300 GRS
= r o
LN BONITO ESPANOL 0.0000 0.0000 0.0000 #REF 50 [CANELA EN RAJA KB
s v 81 [cansouro
8 BOVRL 125 0.0000 0.0000 0000 #REF B[casiains
- 86 CACAHUATE KG 16381 16000 00361 #REF 2
= v

Una vez realizado esto, se realiza una copia de esta pestafa y se cambia el nombre a AJUSTE DE INVENTARIO
esta pestafa se eliminan la filas de los producto que no tuvieron movimiento, se imprime fisicamente y se
anexa a la pdliza que realiza contablemente por diferencia de inventarios.
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2 ITNVENTARIO RPFJ
3
< @ FALTANTE POR COMPROBAR
5
=3 )
2 GrepoAlleguse [—=z=ec_1
a
i=3 Producto. A NG e I FISIC O DIFEREMNCLAS =1 OB SERWVACIONE S CEDULS
10
EE] nicial Fina Diteranciaa RAM
12 | ToRTILLINAS PZ 718 0000 550 0000 -168 0000
13 |CHOCOLATE AMARGO Ko 20 0300 18 2300 —1 8000
14 [CHILE ARBOL 2. 7TOTE &8.2000 1.5976
B oR amrso 41000 varso
1 SIS RE AL T 2871168 8. 85000 0. 8116
A7 [Hearine DE CENTERNG KG S0 0Fs0 15 a000 0 6750
18 [Salse NCLESS 1.9 LT T0.20e8 5.6000 o049
A9 [criroTie ka =.084a =.0000 “o.3maa
0 [MmOosSTAZA FCO 3.780 KOG 41875 3. 2000 —0.3857S
21 [cHLE HuUS L LD Ko 0 SoSo 0 ss00 o 3250
22 [rMNaGRE BAaLSAMICO S z2. 8178 2. 5000 —0. 3178
23 |AaonNioL) K 1.7O054 1. 4400 -0 . PG54
24 | ABLANDACHO R Ses EErryd 2 0000 O ZAET
25 [CHILE MORITA KG .7 3e0 0. S800 0. 1580
26 L SO A 3 TE LT 2. 7081 2. 5500 0. 1581
27 [P, 2 caBalLLOS 180ER 3 1aso EXCL) o. 1480
28 [m FiLo 1 o=oo0 o o000 0. 1zoo0
29 [nuEZ DE La inDa 11 T asoo 1 osoo0 0. 1100
30 [CHILE ancCHO ke 0.s0D0 o.s0o0 —o.1oDo
31 [meuzEres 750 GRS o.czs0 o. 2200 _o.osco
A2 [aFucar MO B.a. C==1 1. 7303 1 E700 -0 0503
33 [P MORON LATA SO0 GRMS -0. 0100 0. 0000 0. 0100
34 |PAam BOTE 170 GR o.2670 o 3000 o.0330
35 | ANCHOAS CHICAS B0 G 0. 8800 o soo0o0 O os00
5 | MANTECA CoaCoa0 (SOLEIR 0. S360 0. S000 O 0S40
CAMELS PO D RS -0 0FET 0. 0000 O.O0FET
38 [buRaznDs Lave s18GR 5. reoo sipano oloooo
39 [arUcaR ISOMAT KG 0 =00 0 szoo0 O oZoo0
Ao LCaCHOFAS 750 GRMS G Booo = cooo 61100
41 [miEL caro Ssoo ML =.zoo00 3. s000 o.zooo
A2 [(heamime BULTOD a4 Kas 22012z =8.zz00 o.zoss
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Posteriormente se realiza una copia de la pestafia AJUSTE DE INVENTARIO y se cambia el nombre a ANALISIS
DE INVENTARIO para que se pueda trabajar sobre esta hoja. Donde se analizan rangos marcados de +- para
reducir los productos a analizar y poderles dar un tipo de analisis, los cuales pueden ser de dos tipos:

*NORMAL
* SUPERVISAR

Y cuanta con una columna de observaciones por cualquier comentario a resaltar
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CEDULA: Se incluyen los articulos que fueron sefialados como faltante considerable, dentro de los rangos +-,
en esta cedula se incluye el nombre, inventario inicial, diferencia y se busca el precio para mostrar el total a la
vista. Esta pestaiia tiene que ser impresa en archivo pdf.
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INVENTARIO DE CARTAS ALIMENTOS Y BEBIDAS: Informacién obtenida de cada unidad previamente solicitada.



BITACORA DE DOCUMENTOS OFICIALES: Correspondiente a la responsabilidad 2.6 Donde se realiza revision
de documentos.

Una vez realizado el andlisis de inventario se procede a enviarlos a los diferentes departamentos via correo
electronico.

Direccién General, Direccion adjunta, Direcciéon de operaciones, Gerencia de contabilidad, Gerentes de unidad,
Compras vy GIA.

En dicho correo se envia archivo Control de Inventarios (ZIP), archivo ANALISIS DE INVENTARIO, CEDULA (PDF),
EVIDENCIA FOTOGRAFICA.

Al finalizar cada mes se debe realizar una cedula general de los faltantes a considerar en cada unidad por areas
para que sean evaluados por la Direccidon adjunta, Direccidon operativa y Gerencia de contabilidad por si
procede descuento. El archivo de encuentra en la carpeta BIBLIOTECA-OAL-IV_INVENTARIOS se selecciona afio
correspondiente, se elije carpeta de la unidad y carpeta CEDULAS se elige archivo CEDULA FINAL.
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