Actividad 2.2 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea Dias-Horario

LEVANTAMIENTO DE Verificar y supervisar los | Listas por familias, 3 horas Martes a Jueves
INVENTARIOS inventarios  en cada | emitidas por sistema
unidad por medio de | Grupo Alegue,
auditorias fisicas. bitacoras de
rendimientos de
productos para
justificar faltantes
de inventarios.
Relacién de
productos en
resguardos que se
encuentran en
bodega general que
estan al cargo del
depto. Compras

Como hacerlo:

1.-Se supervisa que coordinacién realice la copia CONTROL DE INVENTARIOS para el inventario de cada unidad, que
se realiza de la siguiente manera:

Copia de archivos: En la unidad C o D (dependiendo de la unidad) buscar carpeta bases y se realiza una copia de la base
del sistema y se pega ahi mismo.
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Abrir el archivo de Excel de nombre CONTROL DE INVENTARIOS




Dentro del archivo control de inventarios se hace una copia de la hoja del inventario anterior y se le cambia el nombre

(por la fecha actual)

Insertar una nueva hoja de calculo y en ella seguir la siguente ruta:

DATOS --- OBTENER DATOS EXTERNOS—SELECCIONAR LA COPIA DE LA BASE QUE SE REALIZO ANTERIORMENTE—ABRIR
— PONER LA CLAVE ( se encuentra dentro de las carpetas de bases de cada unidad)— ABRIR- INSUMOS -- ACEPTAR—

ACEPTAR—
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! 10808 1 GRENETINA HOUA PZA 22
i 10224 1 GRENETINA KG KG 226
10225 1 HARINA BRAWHI 2.260 GR KG 42
i 10226 1 HARINA BULTO 44 KGS KG 206
i 10227 1 HARINA ROYAL KG 226
| 10791 1 HIGO TURCO KG 206
i 10235 1 HUEVO PZA Pz 127
| 10253 1 LENTEJA DE FCO. 400 GR KG 9
0 10255 1 LEVADURA FRESCA KG KG 428
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9 10285 1 CAFE SOLUBLE 300 GRMS KG 35
0 10287 1 NUEZ MOSCADA FCO. KG 35
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Una vez extraidos los datos de la base del sistema a la hoja de calculo de excel solo nos quedamos con 5 columnas y las
demas se eliminan.

TIPO INSUMO NORMBRE STOCK PRECIO ID TIPO
Ll L= "j]“‘Propiedades = - f, ==
Actualizar __ il Ordenar || Filtro 7. Texto
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Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar
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:| 1JGRENETINA HOJA 2.1386 32 1
1 GRENETINA KG 0.7989 180 1
1 HARINA BRAWHI 2.260 GR 76.5 £2.76 1
1 HARINA BULTO 44 KGS 28.4694 9.04 1
1 HARINA ROYAL 0 36.23 1
1 HIGO TURCO -0.15 i 1
1 HUEWVO PZA -118.8333 153 1
1 LENTEJA DE FCO. 400 GR 2214 i 1
1 LEVADURA FRESCA KG 0 26527 1
1 MAIZENA 750 GRMS 0.4439 60 1
1 MANGO LATA 504 GRMS 0.25 62.5 1
1 MANTECA VEGETAL KG 0 324 1
1 MARGARINA KG 38.63 495 1
1 MAYNNFZA Frm 3 7RO K -1 2719 M4 1

Una vez realizado esto debemos ordenan las colunmas en 3 tipos TIPO INSUMO, ID TIPO, NOMBRE
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Ya que tenemos ordenadas las filas por familias (Abarrotes, bebida suave, carnes, cigarros, frutas y verduras, lacteos,
licores, mariscos, otros, pescados, vinos) se copian los datos de 3 colunmas NOMBRE, STOCK, PRECIO y se pegan en la
hoja de control de inventarios como pegado especial, valores.

Una vez copiado y pegado las 11 familias que conforma la materia prima tienen que cuadrar el valor del inventario inicial
con el valor del inventaria actual en sistema (para verificar el valor del invenntario actual en el sistema, entramos a
bodega, consultar, listado de inventarios, materias primas y consultar)
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Una vez realizado este procedimiento se procede a copiar los datos informativos de la caratula del archivo, los cuales se
obtienen del sistema en Reportes, reporte general de movimientos y se consulta por mes.

Se realizan los ajuste de inventarios y para finalizar se realiza el mismo procedimiento de la copia de la base del sistema
con la unica diferencia de que se copia en el archivo control de inventarios el stock en la colunma denominada final y se
verifica que el inventario cuadre con la nueva informacion del sistema.



