TERCERA ETAPA

GESTORIA E INVENTARIOS

1.- POSICION ORGANIZACIONAL:
1.1.- Reporta a:
1.1.1.- En linea directa: GERENTE DE CONTABILIDAD

1.1.2.- En linea funcional: DIRECCION GENERAL, DIRECCION ADJUNTA, DIRECCION DE
OPERACIONES, SISTEMAS, GERENTES TLU, COMPRAS

1.2.- Le reportan:
1.2.1.- En linea directa: a) JEFES DE AREA TLU
1.2.2.- En linea funcional: a) COORDINADORAS ADMINISTRATIVAS TLU
1.3.- Numero de Personas en este Puesto:
UNA
1.4.- Delegacidn en caso de ausencia cubre el area el departamento de contabilidad.

2.- ADMINISTRAR CORRECTAMENTE LOS PRODUCTOS Y VALORES QUE SE ENCUENTREN EN LAS UNIDADES
DE TRABAJO.

Actividad 2.1 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario
SUPERVISAR Y REALIZAR Verificar y supervisar Coordinacion: 15 min Martes a Jueves
ARQUEQOS COORD|NAC|ON fondos Operativos en, Contar con la

Y CAJA coordinacion: parael | relacionde

buen funcionamiento | "€POsIclones

de la operacién de pendientes de pago
por parte de
contabilidad

facturas pagadas en

compras y pagos de
proveedores.

Caja: para el buen efectivo a

. . roveedores y el
funcionamiento en la P Y

L, efectivo completo
operacion.

Caja: Fondo
completo

Como hacerlo:




Se supervisa llenado ARQUEO FO-02-ADM-023-A por parte de coordinacidn y cajay se envia por correo electrénico para
realizar pestafia de la Actividad 2.4 (ARQUEO)
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Actividad 2.2 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea Dias-Horario
LEVANTAMIENTO DE Verificar y supervisar los | Listas por familias, 3 horas Martes a Jueves
INVENTARIOS inventarios en  cada | emitidas por sistema

unidad por medio de | Grupo Alegue,
auditorias fisicas. bitdcoras de

rendimientos de
productos para
justificar faltantes
de inventarios.
Relacién de
productos en
resguardos que se
encuentran en
bodega general que
estan al cargo del
depto. Compras

Como hacerlo:




1.-Se supervisa que coordinacién realice la copia CONTROL DE INVENTARIOS para el inventario de cada unidad, que

se realiza de la siguiente manera:

Copia de archivos: En la unidad C o D (dependiendo de la unidad) buscar carpeta bases y se realiza una copia de la base

del sistema y se pega ahi mismo.

Elija la base de datos... >

Vs |\~ Equipo » Muevo val (B:) ~ sis v OF ~ Sis ~ ~ |23 | Buscar sis LA
Drganizar =  Mueva carpeta EEC S 7 ]
- Favoritos «|  Mambre - | Fecha de modificacién | Tipa [E
Bl Escritorio Fotos 27/12/2016 03:38 p,., Carpeta de ¢
.& Gnebrive . Fotos Inventario fisico 27/12/2016 0338 p... Carpeta de :
=1 Sitios recientes E Bo_ra 23/08/2013 06:01 p... Microsoft Ac
& Descargas
Biblioteca ) Bl 30/09/2008 04:58 a,,, Extensidn de
'l!l] Carta de vinos parri 2015 0z/03/2015 12:33 p... Documento ¢
B Escritorio E] pocumentos 25/11/2008 11:32 a... Microsoft Ac_
L Bibliotecas EL) EI_Parrillaje_La_Paz no 23/03/2016 02:24 p...  Microsoft Ac
(]l 09 SEPTIEMBRE : El_Parrilaje_La_Paz :
f) Documentos ] ExpEsxc. 174122006 07119 a... Extension de
=l Iméagenes -
oo E Fatn 1RNZIZN14 7NA ... Micrasoft A
J Masica =] [ ¥
r. El_Parrilaie_La_Paz Fecha de modificacién: 08/0S/2017 11:29 a.m,
Microsoft Access Database Tamafio: 1.20 MB
Marmbre: [EI_Parrillaje_La_Paz =l

Abrir |vl Cancelar |

Abrir el archivo de Excel de nombre CONTROL DE INVENTARIOS

Dentro del archivo control de inventarios se hace una copia de la hoja del inventario anterior y se le cambia el nombre

(por la fecha actual)
Insertar una nueva hoja de calculo y en ella seguir la siguente ruta:

DATOS --- OBTENER DATOS EXTERNOS—SELECCIONAR LA COPIA DE LA BASE QUE SE REALIZO ANTERIORMENTE—ABRIR
— PONER LA CLAVE ( se encuentra dentro de las carpetas de bases de cada unidad)— ABRIR- INSUMOS -- ACEPTAR—

ACEPTAR—

Control de Inve

PN

4l

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Contraseiia de la base de datos [2]x]
e p . Contrasefia: I ================ -
H L Y & & n || Conexiones A : |
o [0 Lo | Lo = 2 2%
Desde PDesde Desde Deotras  Conexiones | Actualizar il Ordenar  Filtro \','
Mccess |web  texto fuentes -  existentes todo~ = 7
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtr
na - £
e A0 w R SN LTS L L LR R LY T i L [T

8 clave: Bloc de notas

archivo  Edicidn  Formakto  Wer  Avuda
|RdSEOAm5D]?RLAMStV

- om




Seleccione como desea ver estos datos en el libro.
] * Tabl
id " Informe de tabla dindmica
- = o
e HE il Informe de grafico v tabla dindmicos
E rear sdlo conexién
Mombre | Descripcién | Modificado Creado  + . =0 X
Ingresos 7/19/2008 11:34:20PM  7/19/2008 éDénde desea situar los datos?
E 1/25/2017 1:03:36PM  9/21/2008 % Hoja de céloulo existente:
Mermas_de_Articulos 4{10/2016 2:57:00 FM 2/24/2004
e =
Mesas 11/14/2005 10:25:50 M 11/13/200; | IM Eﬂ
Ordenes_de_Compra 1/15/2016 9:35:23 AM 12/2/2014 r" Nusva hoja de cilculo
Platilos 4f4/2016 12:23:46PM 9/21/2008
Platilos_Cancelados 44/2016 12:23:46 PM 1/30/2004 .
o . . - | . _’l_l Propiedades... | Cancelar
| .
P

I Bl Control de Inventariot Parrillaje Jusrezl - Microsoft Excel
Inide  Insertar  Diseflodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Disefio
ombre de la tabla: [id Resumir con tabla dinamica T j 5 Propiedades 7| Fila de encabezado Primera columna
sbla_Angelopolis__copia | B Quitar duplicados ¢ Fila de totales Gitima columna
Bc Ty convert Freot 9] Fitas con bandas Cotumnas con banaas
Opciones de estilo de tabla
A B C ] E F G H 1
1D Insumo i Tipo InsumoBlNombre KB Unidad de Medida BlID ProveedorBltisioia B8 Stock _EllPrecio B Siock Minimo B Fecha Uil

| 10808 1 GRENETINA HOJA PZA 226 21386 32 o7
i 10224 1 GRENETINA KG KG 2% 0.7989 180 1

10225 1 HARINA BRAWHI 2.260 GR KG 42 765 5276 6.78
i 10226 1 HARINA BULTO 44 KGS KG 206 28 4694 904 10
i 10227 1 HARINA ROYAL KG 226 0 3623 0
| 10791 1 HIGO TURCO KG 206 0.15 m o
i 10235 1 HUEVO PZA Pz 127 -118.8333 153 380
| 10253 1 LENTEJA DE FCO. 400 GR KG 9 2214 L 48
0 10256 1 LEVADURA FRESCA KG KG 4z 0 28527 044
1 10263 1 MAIZENA 750 GRMS KG 47 0.4489 60 38
2 10265 1 MANGO LATA 504 GRMS KG 42 0.25 5 57
3 10792 1 MANTECA VEGETAL KG KG 35 o 325 o
[ 10268 1 MARGARINA KG KG 4 3863 495 12
5 10270 1 MAYONEZA FCO 3.780 KG KG 42 -1.2719 34 378
[ 10275 1 MERMELADA FCO 550 GR KG » 0 57.84 0
7 10277 1 MIEL FCO. 2 KG KG 35 1479 87 2
8 10281 1 MOSTAZA FCO 3.780 KG KG 35 15166 164 378
9 10285 1 CAFE SOLUBLE 300 GRMS KG 5 () 203.95 0
0 10287 1 NUEZ MOSCADA FCO. KG 5 o 33824 o
b Freves 4 MIIET ALIERDANA W vn ane 1 nace T .

Una vez extraidos los datos de la base del sistema a la hoja de calculo de excel solo nos quedamos con 5 columnas y las
demas se eliminan.

TIPO INSUMO NORMBRE STOCK PRECIO ID TIPO

=1 ’}?Propiedades ==y - ‘:_, olver a aplica ==
Actualizar B il Ordenar || Filtro 7. Texta
todo t % Avanzadas columr
Conexiones Ordenar y filtrar
B2 - f= | GRENETINA HOJA

A

D E
M Precio R ID TipoAdl

- -
] 1 2.1386 32 1
1 GREMNETINA KG 0.7989 180 1
1 HARINA BRAWHI 2.260 GR 765 5276 1
1 HARINA BULTO 44 KGS 28.4694 9.04 1
1 HARINA ROYAL 0 36.23 1
1 HIGO TURCO 0.15 77 1
1 HUEVO PZA -118.8333 153 1
1 LENTEJA DE FCO. 400 GR 2214 77 1
1 LEVADURA FRESCA KG 0 28627 1
1 MAIZENA 750 GRMS 0.4489 60 1
1 MANGO LATA 504 GRMS 025 625 1
1 MANTECA VEGETAL KG 0 325 1
1 MARGARINA KG 38.63 495 1
1 MAYNONFEZA Fmn 3 780 K -1 9719 M4 1

Una vez realizado esto debemos ordenan las colunmas en 3 tipos TIPO INSUMO, ID TIPO, NOMBRE



Ordenar

4] Agregar nivel < Eliminar nivel =3 Copiar nivel ‘ - Opdones... [ I

| Criterio de ordenacidn

Ordenar por ITlpo_Insumo j Il-'alores j IDe menor a mayor vI

Luego por IID_T'DD ﬂ Il-'alores ﬂ

IDe menor a mayor

Luego por Ime j I\-'alores j

|
H
H
!
i Columna | Ordenar segln
1
|
H
{

faaz

Aceptar I Cancelar |

Ll

pd

Ya que tenemos ordenadas las filas por familias (Abarrotes, bebida suave, carnes, cigarros, frutas y verduras, lacteos,

licores, mariscos, otros, pescados, vinos) se copian los datos de 3 colunmas NOMBRE, STOCK, PRECIO y se pegan en la

hoja de control de inventarios como pegado especial, valores.

Una vez copiado y pegado las 11 familias que conforma |la materia prima tienen que cuadrar el valor del inventario inicial

con el valor del inventaria actual en sistema (para verificar el valor del invenntario actual en el sistema, entramos a

bodega, consultar, listado de inventarios, materias primas y consultar)

0000 Botel
0000 Botel
- —
i

903,5356.71 J 4,514,589.07 ‘ .0000 Botel

0000 LT

1,744,034.99 3,814,455 44 0000 Kg.

£82,807.70 £93 575.55 0000 Kg.

7,997.80 6,558.08

0.00
104.50
0.00
472,83
33.00
8.00
72.00

903,636.71

0.00 Lic
0.00 Lic
0.00 Lic
411.38 Lic
0.00 La
-40.84 Fn
-286.80 Fni

Una vez realizado este procedimiento se procede a copiar los datos informativos de la caratula del archivo, los cuales se

obtienen del sistema en Reportes, reporte general de movimientos y se

consulta por mes.

Se realizan los ajuste de inventarios y para finalizar se realiza el mismo procedimiento de la copia de la base del sistema

con la unica diferencia de que se copia en el archivo control de inventarios el stock en la colunma denominada final y se

verifica que el inventario cuadre con la nueva informacion del sistema.

Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario
Actividad 2.3
Determinar el cobro de Mantener el control y | Ticket de cobro 30 min Martes a Jueves
faltantes en inventarios faltantes de inventario impreso por SIS
de materia prima, para la Grupo Allegue .

familia de BEBIDAS Y
CIGARROS cobro precio
venta y ALIMENTOS
cedula inventario precio
compra.




Como hacerlo:

1.-Una vez que se terminan los ajuste de inventario los faltantes de alimentos se realizan en la pestaifia CEDULA de la
Actividad 2.4 y los de Bebidas, se realiza cierre de turno y se procede a su cobro como una venta del dia .

ano 2510 Local PB B2N
sion La z, Puebla, Pue.

<A HORA MESA MESERO PERS
2115:13 78 GABY ‘ L

Actividad 2.4 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario
ANALISIS DE INVENTARIO | Realizar analisis del | Archivo reporte 3 horas por Martes a Jueves
resultado de los | control de cada unidad

inventarios en cada | inventarios,
unidad, asi como la | arqueos,
presentacion de | resguardos de
reportes semanales bodega, relacion
bitacora de botellas
clientes ,reporte
relacion excedentes
de productos

Como hacerlo:

Para realizar el analisis de inventario, el archivo se encuentra en la siguiente ruta: BIBLIOTECA-OAL-
IV_INVENTARIOS se selecciona afo correspondiente, se elije carpeta de la unidad a trabajar se elije carpeta
ANALSIS 2021 se elige mes que se esta trabajando y se procede a abrir el archivo de Excel de la semana a
trabajar, el nombre del archivo del de ANALISIS DE INVENTARIO.




Qk )v| .+ Equipo + d (D) + Bblioteca ~ OAL + Iv_INVENTARIOS ~ 2021 » RP] + ANALISIS 2021 + D4 ABRIL v (23| Buscar 04 ABRIL ¥

Archivo  Ediddn  Ver Herramientas  Ayuda

Organizar *  Induir enbiblioteca *+  Compartir con +  Nueva carpeta EEE m @.
- Bibliotecas ﬂ Nombre “ Fecha de modificacion | Tipo Tamafio | |
j Do?umentos IEJ RPI-ANALISIS DE INVENTARIO 05042021 06/04/202105:13 p... Hoja de caloulo de ... 837KB
jl ;n;asig;nes @J RPI-ANALISIS DE INVENTARIO 12042021 14/04/2021 12:07 a... Hoja de célaulo de ... 813KB
E Videos @J RPJ-AMALISIS DE INVENTARIO 15042021 13/04/202101:06 p... Hoja de cAlculo de ... 714KB

2 GEMIMA GGG, GONZALEZ GAI

Este archivo consta de varias Pestanas:

CARATULA DE INVENTARIO: Esta informacién se obtiene del archivo Control de Inventarios es la parte
informativa de la caratula, numero de personas atendidas, cheque promedio por persona, ventas cortesias,
etc. En la caratula también contiene el costo tedrico y contable del inventario obtenido por medio del
software MICROSIP

A B T = | D E F G T H [ T K T

INVENTARIO RPJ

ANALISIS DE INVENTARIO

GrupoAllegue Lo |

0 o ~|@ u\b|uN‘.

o

|12 DATOS ESTADISTICOS

13 |Personas atendidas 459.00
14 |Consumo Promedio 758.88
15 |Ventas Barra 11.00

16 | Total para llevar 10.494 00

17 |Senicias domicilio -
18 |Total senicio domicilio

19

20 DESGLOSE DE VENTA

21 | Alimentos 245,636.00

22 |Bebidas 112,871.00

23 |Cigarros 315.00

24 |TOTAL 358,822.00
[ | PORCENTAJE DE

COSTO TEORICO AL | PORCEWTAJE DE COSTO CONTABLE

25 05 DE ABRIL AL 05 DE ABRIL

3 COSTO TEORICO
| 27 | Alimentos 85,064.31 35% 30 8%

28 |Bebidas 35,875.10 32% 25.5%

29 |Cigarros 216.88 69% 68.8%

30 | TOTAL 121,156.29 3% 29.2%
[31]

32 CASAS
| 33|cas 2,803.00

34 |RP 2,489.00

35 |CPE 9.159.00

| 36 |CF 3,146.00

37 |AD -

38 |PV -

| 39 |TOTAL 17.597.00

40

41

42 |

43 DESGLOSE POR TIPO

44 INVENTARIO INICIAL INVENTARIO FINAL DIFERENCIA
| 45 |Abarrotes Total 52,553.96 55,292.90 2,738.94
46 |Bebidas Suaves Total 2236111 27,656.30 520619
47 |Carnes Total 140,919.86 145,385 77

48 Cigarros Total 5.619.92 5.619.92

74T W\CARATINA DE INVENTARTO { ARGUEG / RESGUARDOS / MOV .RESGUARDOS  EXCEDENTE BF PRODUCTS 7 MOV, OE FROGUCTOS £ BT, BOTALAS CLIENTES

ARQUEOQ: Se transcribe informacién recabada, que se realizo en la Actividad 2.1.



543
iH] Archivo Edidén  Yer [Insertar Formato Herramientas Datos
DEEH A SAITPE xLB-F 9o

Veptana 2

= -8l K@

ML

arial S0 -0 - X s | =E|=E S % o0 %0 2 - A-Biotwor i |Aucfomasr N\ N IO A& @@ -Z- A
E7 - A 05/04/2021
A I B C [ DT E | F G I H I I ] K I L 1 ™ I [ [] I2) I Q
1 ARQUEO FO-02-ADM-023-A ARQUEQ FO-02-ADM-023-A
Z [FonDo uniDAD s 17.000.00 ]
3 Nombre del Gerente Unidad GONZALEZ LIMON OSCAR Nombre del Gerente Unidad : GONZALEZ LIMON DSCAR
4 Nombre deliespons sble: MCHEZ DUARTE MARIA ISABEL I Nombes del iespans sbhe: TLALOLINIGONZALEZ REGINA /0
s GeroA"egu‘_: Ursdad AFJ FONDD OPERATRY_$ Z7.000.00 NOCELO TOCHHUITL LORENA
& Departamento Cogidinadors Adminausiva G All Uridad RPJ
7 Fecha Depertamento: [T
] npo. egue Fecha 05-abs
El
0 FONDO TOTAL:A+B+C+D|FONDO-TOTAL
il 7.000.00 17.000.15
2 I B
B EFECTIVO Documentos chequesho [FONDO OPER_$ 27,000.00 |
4 Walor Canidad Suma umeio Total
5B 1.000.00 - -133808 Penafiel 78333
% 500,00 70 5,000.00 ITZEL HERNANDEZ 586,00 [ FONDO CAJA [TOTAL:A+B__|[FONDO-TOTAL :I
7 200 00 i} 200,00 ITZEL HEFINANDEZ 278,40 [ 0,000.00 [ n_‘—nn,nn 0.00
i) 900 00 il 00 00 ITZEL HERNANDEZ 122360
=] 5000 - EFECTIVO VALES
20 ¢ 20,00 ] 3 ZE0.00 Vetor Camidns Sume Wumere [Towt
21 % 20,00 ) - s woooon s -
2% 0.00 T 3 000 v soooo e I 000 0a
23 500 ] 30.00 T enooo w00y o00.00
24 200 S 0.00 s wooo soo s 500,00
25 100 76 2500 T oo T ]y 250,00
26 050 & 300 PETYT) w00y 000
27 020 - s 2000 s
8 00 - s oo o I o000
23 3 5.836.00 Total B % _ s2er9a s 500 soo ]+ ars00
30 k3 2.00 3
3 PAGO PENDIENTE A PROVEEDDRES I o0 [ I 500
32 | Comprazcorads [No Factursiem Provesdor ol v 50 v
3 = i 0.20 1
34 | 1 030 1
] - [Toral & 3100000 Toran ) B
3% =
37
38
£ 5
a0 |
a1 e
4z
43 Total C E3 =
)
45 por ar
a6 D Rubro importe T O
47 Feposiciones icardowo = T 9,474 53 [RL
48 Reposs ioarde cald Fep. ¥ 147100 [KL
49  Hep: lic ardo chistorna Reposiciones KL
50 Feposiciones iomrdo allegue fete posicior L
51  Reposiciones posi < KL
S2  Heposiciones Heposiciones KL
53 [Reposciones Feposiciones [
54 Reposiciones
55 Toral D] & 1,938 20 Toral E 3 5,945 99 |
56
57 | Towslcone Foliolnigis] FolioFinal
58 Electvo [T= [Chequs [Tatal G ]
53 I 1 I ]
&0
61
62 GERENTE DE UNDAD CODRDINADDRA ADMNISTRATIVA GERENTE DE CONTABILIDAD Gerenie de Unidad Fiesponsable de Caja Gerenie de Contabilidad
63
)
5
= Nombre y Fima Nombre y Fiema Mombre » Firma Firma Fima Nombre y Firma
68
DE INVENTARIO _/ AJUSTE DE IVEN 0

E DE INVENTARIO

141

RESGUARDOS: Se transcribe informacién de cada unidad, los cuales son datos que necesitamos para

los requisitos de la Actividad 2.2.
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Archive  Ediddn  yer Insertar  Formate  Herramientas
EF bl L3 |l [ | @ | M e -
N & S

Dates
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z
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GripoAllegue

@)oo/~ | | e o

o)
Gl

[ [=] T H T

RPJ

05-abr

RESGUARDO BODEGA

PRODUCTO PROVEEDOR

UL TIA
FECHA DE
RE SGUARDO ENTREGA

PULPD CUADALUPE MARTINEZ LEON

510 Ko 16/03/2021

LOMO DE SALMON GUADALUPE MARTINEZ LEON

55,08 <G 1

CHORFO BCO GUADALUPE MARTINEZ LEON

22 pag 1

—

MOV, RESGUARDOS EXCEDENTE DE PRODUCTS _{ MOV. DE PRODUCTOS BIT. BOTELLAS CLIENTES

N I




MOVIMIENTOS DE RESGUARDOS: Con la informacidon obtenida de Resguardos se actualiza el resguardo
de la semana anterior mas producto en la unidad, stock final y venta realizada de la fecha del inventario
anterior a la fecha actual.

=] archive  Ediodn  yer  insertar Eormata  Qerramientaz  Oa tos  vegtama 2

L) oF ol (D)o (S | @) | # Ha G- F |9 - - - 2] R[5 0o - @ B

Arial -~ 10 - w - |[N]& s | =[] G % % 000 <8 8 | IF G| G - S - A-! Dibuie = Ly | Autoformas = ™~ “w [ €3 &0 ol 27 (@] L8l | 9 - o -
D8 - £ 06/04/2021

A I 5 T < | IS = | E T F I = I H I [ I

GripoAllegue =1

w|w-4mmauu4

sl
Slol

RESGUARDD RESGUARDD TAS POR | VENTA SERAANAL

SERMANA 20 DE | SEMAMNA 05 DE AJUSTE DE DEL 30 AL 05 DE

12 PRODUCTO raaRzo ABRIL AN NI IA L MY, EN UMIDAD v FINAL SIS, INVENTARIO maRzo

13 [PuLPo 310.00 31000 507,91 298,72 s08. 72 0.81 2z.08

14 [LOMO DE SALMON G 90.08 2508 15477 8560 isavrl  ooo0 808
11000 11000 res 00 8600 aes|  ooo 3400

2
CREE ARQUES 4 RESGUARDOS ' MOV.RESGUARDOS { EXCEDENTE DE PRODUCTS & MOV. DE FRODUCTOS «{ BIT. BOTELLAS CLIENTES

EXCEDENTE DE PRODUCTO: Informacién obtenida del sistema del Grupo consultando bodega, materias primas
y exportandolo en Excel resaltando los productos que se encuentren en exceso en inventario apoyandonos en
el stock maximo, en el botdn de pulpo y filete se anexa informaciéon como puntas de filete, jugo de carne vy
cabeza de pulpo para determinar si se necesita realiza un traspaso.

i
) archive Ediadn ver [nsertar Eormato  Herramsntas  Datos  ventana 2

DS id 3 Q¥ E % @ F 9 - B E -2 R Ma[EF e - @ B

Ariad -1 -0 -[N]lx s | =E[EWEE] S % 0 %808 FEHE| - S A -Biobues b jAuwomsr N N OOCEHAd @EH - L-A-==xa I

D6 - A 05/04/2021

| - B T [ o T ¢ T 6 1 H T [ T J T K T T T
5
2 INVENTARIO RPJ
3
4 | EXCEDENTE DE MATERIA PRIMA EN INVENTARIO
| GripoAllegue |
[ Clave Nombre Stock Stock Min._Stock Man_U. de M. _Precio Unitario Sub-Total Observaciones ]

BVIoSS VT MARQUES DE RISCAL 2/4 10
BLIDSS CREMA BAILEYS 18 5962

APEDD4  |LOMO DE SALMON KG 5 44.797.10
19 ACA026 |[CHORIZO BCO PZA 196 5] 200 Pz 5 1800 [ % 3.528.00
20 GCi002 _ |[ENCENDEDORES PZA 197 100 150 |Pz 3 986 |5 1.942.42

L) ARQUED { DOS { MOV.RESGUARDOS ) EXCEDENTE DE PRODUCTO { MOV. DE PRODUCTOS / BIT. BOTELLAS CLIENTES K]




MOVIMIENTO DE PRODUCTOS: Es la consulta del kdrdex del sistema para conocer los movimientos de
productos rezagados, consultando del 1 de enero a la fecha en que se realiza el inventario.

=
4] archive Edidon Ver Insertar Eormate Herramientas Dagos  Veptana 2
EF bl (3]G (%% B % Ua - F |0 -0 - B E -l kLB wose - @ [
Avial - 10 - 10 - x s | === $ % 000 %8 .78 - @ - A -l iobuor & | Auwformas~ N w [ B ol € (@) | - - A -
D6 el A 05/04/2021
AT B I c o 7 E T F I G I H T ! T J I K T L I M

3
2| INVENTARIO RPJ

3 @

4 MOVIMIENTO DE PRODUCTOS EN INVENTARIO
B | GripoAllegue
6 | [ 05 abr 1

7
8 |

a LICORES VINOS

10

Venta del 07 do Venta del 01 de
Enero al 05 do Enero al 05 de

11 Clave Nombre lock Abril Clave Hombre Stock Abril

12 ANIS SAMBUCA ROM BCO 050 BVBB75 VB BICO DA

13 APERITIVO AMARGO DE 100 0.054 mi BVI136 VB FORMIGO D.O. RIBE

14 APERITIVO MEZ CAN PE 770 0.007 mi BVT300 VB PRINCIPATO

16 APERITIVO MEZ MAC TE 0.002 mi BVT103 B8G HERITAGE

16 450 BVI502 +7 PRIORAT

17 820 0.130 mi BVI162 VT ANGRY B ZINFANDEL

18 500 L0125 mi BVTAG4 ARTUKE (TEMPRANIL

19 750 2200 ml BVI137 VT BARDO (BARBERA)

20 -] .200 L0075 mi a BVI405 VT CAVIT BLEND o 2 bot

21 150 10 BVI411 VT DE PAULA (MONASTR a

22 .050 0.1625 mi 11 BVI376 VT JUAN GIL 4 MESES 1 3 bot

23 400 12 BVI400 VT LA CETTO BOU MALB [ 2 bot

24 2665 AB75 mi 13 BVI402 VT LA CETTO BOU SANG [ 3 bot

25 4 550 0625 mi 14 BVIZ12 VT HOK CZA (ROBLE AM ) 1 bot

26 CREMA AGUA CLARA ORUJO C/ 1100

27 CREMA COINTREAU " LOS CAMPOS MARCADOS CON GRIS NO PRESENTARON MOVIMIENTOS EN LA SEMANA

CREMA DRAMBUIE

108 CAWPOS MAREADGS E6H 616 S6H UTILIZABOS EH COCTELERIA & WVER] 115

" LOS CAMPOS MARCADOS COH AMARILLO ESTAN SIN STOCK POR LABOR DE VENTA

36 TEQUILA HERRADURA ANTIGUO
a7 TEQUILA SOTOL AREJO. .650

38 TEQUILA SOTOL REPOSA. 200

39 | 4 VODKA ABSOLUT CITRON .812 0.0625 mI

40 56 VODKA KETEL ONE 650

41 WWHISKYS BUCHANAS RED 925 .3300 mi

42 14 WWHISKYS BULLEIT 535

43 VWHISKYS BUSHMILLS BL 775

44 VWHISKYS CHIVAS 21 063 0.3375 mil

45 34 WWHISKYS GLENFIDDICH 15 620

46 VVHISKYS GLENLIVET 15 2,926 0.1650 mi

a7 WHISKYS J.W. ETIQUETA DOR 520

48 660

49 2.900

50

51

52

ERE RO ARQUEC £ RESGUARDOS { MOV RESGUARDOS { EXCEDENTE DE PRODUCTO 3, MOV. DE PRODUCTOS

CONTROL DE BEBIDA RESGUARDO CLIENTES: Es la informacion obtenida del jefe barra tanto movimiento como
bajas, que se hayan tenido en la semana, todas las botellas deben contar con la etiqueta de control que
proporciona sistema Grupo Allegue.
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CONTROL DE BEBIDA RE SGUARDO CLIENTES

Al =] T [ I [=] |

@ .

GripoAllegue

6

7 CONTROL DE FIRMAS
8

a

REJ 1

FECHA 05/04/2021

FECHA MORMERE DEL CLIERTE FRODUCTO ETOCK INICIAL | SALIDA | STOCK FINAL | OBSERYACIONES EARRA GEREMTE _[INVEMTAI GO
Ze/08/2020 MARCO PEREZ BRANDY TORRES 15 0.as
2E/08/2020| SR EAN MARIN CREMA LICOR 43
BI0B/Z0Z0|MARCO ABTONIO DIAZ GALINDO CREMA CHARTREUSE
13/02/2021 | SA._ALFONSO BOMB.AY
Z1/12/2020[ SR ALFONSO MEZ AMORES REPOSADO
07/10/2020] SR SOLARES RON APPLETON SPECLAL
28/11/2020[ SR AREL WHISKY S 1 W_ETIQUETA NEG
08/02/2020[JOSE SANCHEZ WHISIY S MACALLAN
Za110vz0z0 LOPEZ APERMIVO MEZCAL 400

"
w
CIEYSIEIEY P Y

18 [0 RMANUEL SANCHEZ WHISKYS CHIVAS 18 25
19 [ us/1ovzozo[HECTOR MOREND WHISKY S GLENFIDDICH B0
20 1=z 07/10/2020| SR.TOBLAS VWHISKYS BUCHANAS 12 a5

21 3 03/02/2020 | EMANUEL FLORES WHISKY S BUCHANAS 12

olale|e|alz|o|o|e|ele]alele|ale|o|o|e|e|o]e
Y
&

22 [1a 20/08/2020[ AL 00 GAMBOA v PROFE OSCAR __[WHISKY S BUCHANAS 12 30
23 [ 05/02/2020| CONZALD MALDONADD TEQUILA HERRADURA RE 70
24 16 01/10/2020[1UAN CARLOS CABRERA WHISKY CHIVAS EXTRA 65
36 [17 13/11/2020| PROF_ARVES. WHISKW S CHIVAS 12 S0
26 18 18/11/2020[ ANTONIO HERNANDEZ WHISIKY S BUCHANAS 18 18
27 19 oerzzozelsraLFonso VWHISKYS 1\, ETIQUETA NEG 20
20 16/12/2020] SR__MARES. AHISKOr S MACALLAN 35

29 [=1 Zwoszo20[i0AN CARLOS TELLO WHISKY S BUCHANAS MAS 20
30 (22 2a/omz020|GUSTAVO CUE RON BACARDI BLANCO S5
31 [z4 02/11/2021 | CONTADOR ROSALE BLUE LABEL 40
32

33

34

35

36 SIN MOVIRMIENTO

37

as

39

40

41

42
EEXN

a4

45




DESGLOSE DE INVENTARIO: Es la informacion obtenida del archivo Control de inventarios, copiando las
columnas de nombre, inventario inicial, inventario final, diferencia, este proceso se realiza por cada familia,
ordenandolos por stock o columna D, para que estén ordenados de faltantes a sobrantes.
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— 2 INVENTARIO RFJ
- |57 Abarrotes Total #REF | @ PROBA
58 ABLANDADOR 932 1.8807 18500 o037 #REF : i e
[ i -0.030 ! 5
ol ‘ & GrpoAllegue =
59 ACEITE AJONJOLI 570 22500 25000 02400 #REF! 7
= r
|60 ACEITE DE OUVA 5 LT 277465 272400 -0.5065 #REF! ; el | recs | crcmioas | |omcoe] @i ]
L P T
- 61 ACEITE DE OLIVA ENS 0.0000 0.0000 0.0000 #REF d
. T " Dierrces RANGO DE ANALISIS +
62 ACEITE DE OLIVA EXTR 0.0000 0.0000 0 uuuu' #REF B oam s i TN
C 63 ACEITE FREDORA che 0.0000 0.0000 0.0000 #REF. g —_—
r
t 64 ACEITE NORMAL LT B05147 £0.4500 00347 #REF :: [Soma T
| | r \VHAGRE 4LT
) ACETUNA NEGRA 1.58 0.8500 0.8500 0.0000 #REF! AT s € COMTEND 56
i r 18 5a54 MLEsa 15T
66 AJONJOLIKG 1.2087 0.7000 e #REF 19 oeonz e
- |67 ALCACHOFAS 750 GRMS 15000 15500 0.4500 #REF 20luostazi £60 378
fof) - 21 e LD K
- 68 ALCAPARRA FINA 600 G 26720 27000 00280 #REF! LI VAGTE BALSANLD'S
o r a
- 169 ALMENDRA FLETEADA KG 02883 0.0000 02883 #REF! i
<70 ALMENDRA KG 29287 33300 vants REF, o womg
. A #HREF 26 5a154 50VA 3701
s ALUBIA EN FCO 400 GR 0.0000 0.0000 0.0000 £REF g PAL2 CABALLOS 1816A
Juih y nasa Lo
- | T2 ANCHOAS CHICAS 80 G 0.5200 0.7300 02100 #REF 23 |HUEZ 0E LA WDW 1.1
T r 30 e avcno k3
TE] ANGULAS 60 GRHS 0.0000 0.0000 0.0000 #REF 31 juszena v oews
| 2
-7 ARROZ PRECOCIDO KG 0.0000 0.0000 00000 #REF T e apou
© |15 ARROZ 05 AZUL 0.0000 0.0000 0.0000 #REF 38 acer pe oUva s
= v 35| ACETE 0E OUVA EXTR
-\ 76 ATET00 GRS 5.4000 5.4000 0.0000 #REFI 36 ACETE FAEDORA che
sl v a o 18
- |37 ATUN LATA 100 GRIS -0.1400 0.0000 0.1400 #REF Busarir aves
. 5 - r 39 | anguLes oo Gar
7 AZAFRAN 285 GRUS 0.0000 0.0000 00000 #REF! 40 asnoz REc0c00 3
© |19 AZUCAR BULTO 50 KGS 572434 669000 96566 #RER :; Rz 508 A
o v aTe 700 G
- |80 AZUCAR GLASS KG 11387 3.0000 18513 #REF 43 [wrun LaTa 190 GRUS
— r 47078 265 GRUS
-+ 81 AZUCAR SOMATT KB 0.2500 0.3400 0.0300 #REF! 48 [perun croccuate
— r Sy
- g2 AZUCAR MOSCABADA KG 1.3008 13008 0.0000. #REF! ﬁ o
=) , 5
- |83 BETUN CHOCOLATE 0.0000 0.0000 0.0000 #REF :‘; z::::wms:wws
[ | v
R BONITO ESPANOL 0.0000 0.0000 0.0000 #REF 50 [canELs BN RALA KE
B r &1 [capgouro
85 BOVRL 125 0.0000 0.0000 L0 #REF 2 [custaivs
© 86 CACAHUATE KG; 16361 16000 -0.0361 #REF! e
— r

Una vez realizado esto, se realiza una copia de esta pestafia y se cambia el nombre a AJUSTE DE INVENTARIO
esta pestafia se eliminan la filas de los producto que no tuvieron movimiento, se imprime fisicamente y se
anexa a la pdliza que realiza contablemente por diferencia de inventarios.
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INWVENTARIO RF.J
A @ FALTANTE POR COMPROBAR
5
3 [ 05 abe 1
s GruepoAllegue
a8
=3 Producto. N IS L N FISICO DIFEREMNCLAS =] OBSERWVACIONES CEDU LS
10
11 s Final DiTEren cias RAard
12 [ToRTiLias Pz 18 0000 Sso. o000 —ies5.0000
13 [CHOCOLATE AMARGO KG 20 0300 18 2300 -1.8000
14 [crie arBoL . 7o7e a.z000 1.597e
15 [sioRa LT . 5750 . 1000 o.arso
A6 [vrnacRE alT ERZET Y & o000 caiie
AF | HaRiNG DE CENTEND MG 20,0750 1S 4000
A8 |SaLSa NGLESA 1.6 LT 10.2045 5. 8000
19 [criroTie ko = 3844 =.0ooo
20 [Mostezs Foo 3 780 KO = ae7s 5 eooo
21 [chne numinto wo o soso o.seoo
22 [inAGRE BALSAMICO S z.817re = 5000
23 [rioniou ko 1 Tosa 14400
24 [AaBlLANDADOR S92 2. 2467 2. 0000
25 [CHILE MORIMTA G 0. 7390 0. S800
26 |saLSe SO 378 LT 2. Fos 2.5500
27 [Pm_2 caBallos 180GR 3 1480 3 0000
28 [masa rio 1 ozoo o o000
29 [MUEs DE e D 1.1 Tasoo q.0500
30 [crie ancHo ko o.s0s0 o.sooo
31 [matenas v50 cRMS o.s3s5 o0 2200
32 [czucear mo Bete o ERCETEY G evoo
33 [P, MORON LaTs SO0 GRMS —o.oi1oo0 0. .oooo
34 [pam BoTE 170 oR o.ze7o o.2000
35 | ANCHOAS CHICAS S0 G . S600 . e0oo
36 [MANTECA CACAOD (SOLE 0. S350 0.8000
37 |camMELA MOLIDA 1KG -0.0FSF o.0000
38 [DURAZNOS LaTa 518 GR 3 7600 EWFTer
39 [azUcan SOMAr mG o zso00 o 3200
A0 [mlceacHOras r50 oRMS G .ooo0 =.oooo0
41 [miEL caRo 500 MU =.zooo0 3.s000
A2 [nemmes BULTO 44 KOS Seoi1az Se.=z=o0
A3 [PIMIENT S ENTERS Ko 0. oozo 3 zooo
Ad [c L mMENDRS FLETE~DS Ko —o.zaoo o oooo
45 [GlLucoses malz ko 1 7aas = oooo
A6 [CAlETA CORDNADD 5 Ko ¥ Tae0 & o000
AT [ ALMENDRA, KG 3.0213 3. 3000
48 |AlLCAPARRA FiNA G500 G 3. 0120 3. 3000
49 [miEL reco_2 ke 7. ooza 7. 4000
50 [acEmE OF OLhra & L7 a1 azar =1 sooo
51 [cocoa HERSHEY kG 9 316a Gevroo




Posteriormente se realiza una copia de la pestafia AJUSTE DE INVENTARIO y se cambia el nombre a ANALISIS
DE INVENTARIO para que se pueda trabajar sobre esta hoja. Donde se analizan rangos marcados de +- para
reducir los productos a analizar y poderles dar un tipo de andlisis, los cuales pueden ser de dos tipos:

*NORMAL
* SUPERVISAR

Y cuanta con una columna de observaciones por cualquier comentario a resaltar
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1

2 INVENTARIO RF;

3

4 FALTANTE POR COMPROBAR

o Grip eg o

& ripoAllegue —

T 3

E] oo i SHCTAL WY FEEE GFERENGIAS Tea | GBSERVACIONES I_ceoua |

[

RANGO DE ANALISIS + -1 KG

MERMA POR SERVICIO AL CLIENTE
[ CHOCOLATE OBSCURO (aciel)
[Chne sernanG seco K

12 [TORTILLINAS PZ

[Crie annoL

22 [ToMATE PURE KG
ANGO LATA 50+ GRUS.
e

(moten cnocoLATE AMARGO KG

265 %0 KGs

33
34 Froducio GEEERVACIONES CEGULA
3s RANGO DE ANALISIS + -1 KG
36 [REF SPRITE REF sQUIRT
37 [mer sibRAL REFs@uRY & [Tovat jucos
38 REF COCA CERG REF SQUIRT
39 [REF COCA LIGHT REF FALTANTE
sauRT

sosRaNTE s.a7s2]

45 [cLamato 22 5sLiTs

46 [JUGD TOMATE

CEDULA: Se incluyen los articulos que fueron sefalados como faltante considerable, dentro de los rangos +-,
en esta cedula se incluye el nombre, inventario inicial, diferencia y se busca el precio para mostrar el total a la
vista. Esta pestaiia tiene que ser impresa en archivo pdf.
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INVENTARIO DE CARTAS ALIMENTOS Y BEBIDAS: Informacidon obtenida de cada unidad previamente solicitada.

BITACORA DE DOCUMENTOS OFICIALES: Correspondiente a la responsabilidad 2.6 Donde se realiza revision
de documentos.

Una vez realizado el andlisis de inventario se procede a enviarlos a los diferentes departamentos via correo
electrénico.

Direccién General, Direccién adjunta, Direccion de operaciones, Gerencia de contabilidad, Gerentes de unidad,
Compras vy GIA.

En dicho correo se envia archivo Control de Inventarios (ZIP), archivo ANALISIS DE INVENTARIO, CEDULA (PDF),
EVIDENCIA FOTOGRAFICA.

Al finalizar cada mes se debe realizar una cedula general de los faltantes a considerar en cada unidad por areas
para que sean evaluados por la Direccidon adjunta, Direccién operativa y Gerencia de contabilidad por si
procede descuento. El archivo de encuentra en la carpeta BIBLIOTECA-OAL-IV_INVENTARIOS se selecciona afio
correspondiente, se elije carpeta de la unidad y carpeta CEDULAS se elige archivo CEDULA FINAL.

B cebuLa =] E3
| L« 18] | /. ~ Equipe ~ d (D) - Eiblioteca ~ OAL + IV_INVENTARIOS » 2021 = RPJ = CEDULA ~ - &3] [ Buscar ceDULA !’:]l
Archivo  Edicidn  Ver Herramientas  Ayuda -
Organizar ~ Incluir en biblioteca + Compartir con + Mueva carpeta == = [l
2| nombre | Fecha de modificacién | Tipo | Tamafio | |
Ml Escritorio
ibliotecas 01 ENERO 05/01/202106:10 p... Carpeta de archives
=
%] Documentos 02 FEBRERO 23/02/2021 04:47 p... Carpeta de archivos
| Im&genes 03 MARZO 30/03/2021 04:57 p... Carpeta de archivos
' Misica 04 ABRIL 06/04/202104:52 p... Carpeta de archivos
E Videos 05 MAYO 04/01/2021 11:08 p... Carpeta de archivos
B GEMIMA GGG. GONZALEZ GAJ 06 JUNIO 04/01/2021 11:08 p... Carpeta de archivos
.oracle_jre_usage
- . OF JULID 04/01/2021 11:09 p... Carpeta de archivos
Busquedas
EL Contactos 08 AGOSTO 04/01/2021 11:09 p... Carpeta de archivos
i Descargas 09 SEPTIEMBRE 04/01/2021 11:09 p... Carpeta de archivos
m Escritorio 10 OCTUBRE 04/01/2021 11:09 p... Carpeta de archivos
Favoritos 11 NOVIEMBRE 04/01/2021 11:10 p... Carpeta de archivos
B Juegos guardados 12 DICIEMBRE 04/01/2021 11:11 p... Carpeta de archivos B
ka”n,a B cEDULA FINAL 16/03/2021 05:06 p... Hoja de céleulo de ... 409 KB
W' Mi musica -
Mis documentos
& Mis imdgenes |
H@ Mis videos
MNOMINAS 15042013
Actividad 2.5 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario
Registro traspaso de Mantener el stock en | Formato BI-O2- 30 min Martes a Jueves
inventarios y Bajas de cada unidad y realizar el | DOP-013-ATLU
. . iy .
Activos registro contable de las | Bitacora Baja de
unidades involucradas. Inv., Ticket de baja

y/o alta de sistemas
Grupo Allegue.




Actividad 2.6 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario
Revisidon de documentos Mantener bitacora al dia | Carpetas 30 min Martes a Jueves
oficiales para la supervision de | Documentos
dependencia Oficiales, check list
gubernamentales y | donde indica
control interno . nomenclatura por
relevancia
expedida por
asistente de
direccién que a su
vez proporciona
documentacidn
cuando hay
refrendos.
Actividad 2.7 Objetivo Requisitos Tiempo Tarea | Dias-Horario

Control de Bonificacion
vinos y licores

Realizar cambio fisico de
los bonos recibidos por
los centro de consumo a
proveedores mayoristas
para la distribucion de
las unidades y relacién
proporcionada por el
depto. de
para dicha distribucion

compras

Cheque bono
impresos, relacién
de correos
electrdnicos vy
numero telefénico
de proveedores
mayoristas.

30 min

Lunes o Viernes




